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____（名称）第___次会议研讨纪要

会议主题 会议时间

会议主持人 会议记录人

参会人员 请假人员

一、主要内容

成员一发言

要点一：

要点二：

......

成员二发言：

要点一：

要点二：

......

成员三发言：

要点一：

要点二：

......

......

二、工作要求

1.

2.

3.

......
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三、会议小结（工作进展情况，如无，可不填）

1.

2.

3.

......

四、会议照片
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