银川科技学院试卷批阅及试卷分析规范要求
试卷是重要的教学原始资料之一，是衡量教师教学效果和评定学生学习成绩的重要依据。为了使试卷批阅规范化、标准化，保证试卷的批阅质量，特制定本规范要求。
1、 试卷批阅规范要求
    1.教师在批阅试卷时应本着严肃认真的态度，严格按照参考答案和评分标准批阅，做到得分有理、扣分有据、评分严格、公平公正、无误判。
2.卷面所有批改、签名一律使用红笔，不得使用蓝色笔、黑色笔或者铅笔。
3.选择、填空等客观题，对的打“√”，错的打“×”，不能空，不允许出现半对，最后在大题得分框填写总分。
4.名词解释、辨析题、简答题、论述题、计算题及综合应用题等主观题，应严格按照参考答案和评分标准批阅，对的打“√”，错的打“×”，部分正确的打“√”。依据得分点给出正分，得分前不加“+”。
5.每大题得分必须填在相应的得分框内；主观题每小题得分写在小题题目的右侧。
6.批阅试卷或核分过程中如确需更改，须在错误的分数上划“\”，然后在错误的分数旁边书写正确的分数，并在更改处签署批阅人或核分人的姓名。
7.批阅人应将每道大题的得分字迹清楚地标注在得分框中，总分合计要准确无误。
8.核分人在核分过程中不但要核对试卷卷面总成绩与各道大题得分之和是否一致，还要核对各道大题得分与每道小题得分是否一致。
9.试卷批阅后，要在试卷指定位置签署总分人与核分人全名，不能只填“姓”。
10.线上考试的试卷批改：按照评分标准，批阅人可在电子答题卡上直接批阅，也可打印出来进行批阅，均应保留批阅痕迹。
11.如该课程有两名及以上教师任教，试卷批阅要求以流水作业的方式进行批阅，一份试卷不少于2位批阅人。
二、试卷分析规范要求
阅卷工作结束后，任课教师须根据课程和教学大纲要求做好试卷分析工作，试卷分析包括考试情况分析和试卷质量分析两大部分。试卷分析内容不得相互抄袭，要依据卷面实际准确、详尽反映考试情况。
（一）考试情况分析
成绩提交后，教务系统软件会自动统计100-90、90-80、80-70、70-60、60-50、50-0（各分数段包含下限值）分数段学生数（学校鼓励教师绘制直方图或曲线图，参考下图），教师可根据各成绩分数段学生数，综述学生答题情况、学习质量、存在的问题和原因，拟订解决问题办法等内容。

（二） 试卷质量分析
试卷质量关系到教学是否达到课程标准要求，成绩是否客观真实反映学生的实际水平，试卷质量不高，教师的教学效果和学生的学习能力都不能得到真实反映。
试卷质量分析一般包含三个方面内容：
1、 总体评价。概括说明试卷侧重考核的知识、能力、素质，突出的教学重点以及学生不易掌握的问题；要对试题设计合理性、测试目标贴切性、问题创设情境等方面做出分析判断，同时对题型、覆盖面、“三度”（难度、信度、区分度）进行分析。具体要求如下：
（1）命题范围。命题是否以教学大纲为依据，是否以教科书为主要参考资料，是否与教学大纲规定的教学内容范围和教学要求相一致。
（2）试题代表性。试题是否覆盖该课程主要内容，各部分内容所占比例是否适中，是否考查了教学内容中重点部分，是否有超纲现象。
（3）试题数量与难度。试题份量适当，难度、深度是否与课程标准、教学要求相符，是否与学生知识掌握水平相符。
2、答题情况。包括成绩分析、学情教情分析（分数得失原因、预测与结果比较、整体与个体分析、教学反思与诊断等）。
[bookmark: _GoBack]3、改进措施。主要是对今后教学、命题的建议，为下一阶段的有效改进提供必要的参考。
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