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教案是教师依据教学大纲和教材内容，结合个人教学实践和学生实际进行教学设计而编写的施教方案。它具有理顺教学思路、指导教学实施、保证教学质量等功能。编写教案是教师的一项基本教学技能和工作职责，反映了一个教师的教学业务水平和教学态度。为提高教学质量,进一步规范教案编写，特作要求如下： 
一、教案编写的基本要求
[bookmark: _GoBack]1.教案编写应以教学大纲为依据，在深入钻研教材、了解学生基本情况的基础上，根据课程内容和特点，结合教师教学经验和教学风格，充分发挥教师个性和才华，编写出具有自身特色的教案。
2.教案中应体现授课学时安排情况，并与教学进度计划表相符。
3.教案编写章节层次应条理清楚，具有逻辑性，重难点突出，在每章开始处标明重难点，并采取有效的授课措施，介绍有关参考资料，并提出阅读要求。
4.教师应该认真分析教学内容，吸纳学生的意见和建议，制定出适合不同层次、不同专业学生的教案，以确保教学活动达到预期目的。
5.教案必须反映课堂教学或实践教学的组织管理信息。因此，教案除反映教学内容外，还应反映教学方法及课堂教学组织方法。教师应注意教案、讲稿的积累和保存，以便在教学检查、教师业务考核时向有关部门提供。 
6.教案内容应根据教学大纲要求及时更新，反映科技的新发展，补充新知识，反映启发式教学方法，采用现代化教学手段。
7.教学过程中要注重实践性教学环节，授课内容要联系实际，合理安排与课程内容相对应的课内外参观、调研、实验及其他实践性环节。
二、教案编写的基本内容 
教案的基本内容包括授课内容、教学目的和要求、教学重点和难点、教学方法、教学手段、教学过程组织等。 
1.基本信息：主要包括教学单位、教师姓名、授课时间、授课内容、专业及班级、授课学时、选用教材等； 
2.教学目标：简要注明大纲要求掌握、熟悉、理解、了解的内容，备课中考虑课堂教学目标，使学生通过整个课程或某一课堂的学习，预期达到的效果。 
3.教学内容：是指通过对教学大纲、教材和主要参考资料的研究分析，确定课程教学或课堂教学知识信息的总和及其重点、难点。 
4.教学方法：是教师把自己的学识传授给学生的方法。在教学中，教师不应仅是传授知识和技能，更重要的是教会学生主动学习和掌握知识的能力和方法。教师授课可采用多种方法，如讲授法、讨论法、演示法、翻转课堂、混合课堂、视频公开课、自学辅导法、练习法(习题或操作课)、案例法、任务导向法等等。既可以采用单一的教学方法，也可以是几种教学方法的综合运用。 
5.教学过程设计。是教案的主体部分，要根据教学目标，既设计出教学活动的逻辑程序，又划分出若干环节或步骤，如复习旧课、导入新课、重点和难点内容的讲解、提问、课堂讨论、作业布置及对本节课的归纳总结等，并考虑它们的时间分配、具体方法和辅助手段（教具及现代教学手段）的应用，相互间的衔接、过渡，以及板书的协调等，充分反映教师的教学设计思想，体现教师的教学经验和风格。 
6.作业布置。按规定布置适量课后作业。 
7.板书设计。板书要求字迹工整、大小适中、安排合理，板书内容体现教学重难点，提倡“归纳式、提纲式、问题式、表格式”板书。 
8.教学后记。教师对课程教学中知识的科学性和完整性，某个教学环节的设计，教学重、难点的把握，教学方法的应用，师生互动的设计，教学效果等课堂教学过程情况的总结与分析，为今后的教学提供经验和素材。 
三、课程教案的管理
1.凡在学院任课的专兼职教师、外聘教师一律要按要求编写教案。
2.各教研室要做好任课教师备课、撰写教案等工作安排，开展教学内容、教学方法、教学手段等内容的交流与学习，提高教师的教学水平。
3.每位教师每学期必须编写所承担的课程（含理论课和实验课）的教案，同一课程不同教学大纲的班级必须编写不同的教案。
4.教师在学期授课前要撰写出三周的教案，并于开学前送交各教研室主任检查，符合要求的方可使用。
5.教案编写应在授课前完成，教师授课必须携带教案。
6.由于课程类别、教学内容的差异，教案书写的具体格式不作统一的规定，但必须包含上述主要内容。

附件：银川科技学院教案模板
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教  案
20  ～20  学年第  学期
	教学单位名称：
	

	教研室名称：
	

	课程名称：
	

	授课班级：
	

	主讲教师：
	

	职   称：
	



教 务 处 制


银川科技学院教案（首页） 
20  --20  学年第  学期
	课程名称
	

	授课班级
	
	总 学 时
	

	课程类型
	
	授课方式
	

	成绩构成
	

	教材选用
	（写明教材名称、主编及出版社及出版时间）


	参考书目
	书名
	主编
	出版社
	出版时间

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	学情分析
	

	课程的性质和任务
	

	教学目标
	

	教学重点和难点
	

	教学方法与教学模式
	


银川科技学院教案
20  年  月  日                   第   周                    第   次课   
	章节名称
	

	教学目标
	（包含知识、能力、素质目标）

	教学重点
	

	教学难点
	

	授课方式
	
	教学手段
	

	教学过程设计
	备注

	
	

	作业（思考题）
	

	教学后记
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